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О  Д О К У М Е Н Т Е

Инструкция по авторизации сотрудника
Документ описывает, как сотрудник образовательной организации, МУО или региона получает
доступ к системе СПТ: подтверждает учётную запись по приглашению, входит на сайт системы своего
региона и восстанавливает доступ, если забыт пароль или адрес электронной почты.

Каждый раздел построен одинаково: короткое пояснение, где выполняется действие, и порядок
шагов с иллюстрациями интерфейса.



1 Подтверждение учётной записи
в системе СПТ

Ц Е Л Ь

Активировать учётную запись по приглашению и
задать пароль для входа.

ГД Е

Письмо от системы СПТ на электронной почте;
стартовая страница системы СПТ.

После того как из системы СПТ новому пользователю отправлено приглашение, на его электронную
почту приходит письмо с инструкцией для подтверждения учётной записи.

П О Р Я Д О К  Д Е Й С Т В И Й

1 Откройте письмо и перейдите по ссылке «Активировать».

Э К РА Н  1  ·  П И С Ь М О  С  А К Т И В А Ц И Е Й

2 Адрес электронной почты станет подтверждённым. Задайте пароль и нажмите «Сохранить».



Э К РА Н  2  ·  УС ТА Н О В К А  П А РОЛ Я

ЕСЛИ ПИСЬМО НЕ ПРИШЛО На стартовой странице системы СПТ нажмите «Не получили
подтверждение?» и запросите повторную отправку.

3 На стартовой странице системы СПТ нажмите «Не получили подтверждение?».

Э К РА Н  3  ·  К Н О П К А  « Н Е  П ОЛ У Ч И Л И  П ОД Т В Е РЖ Д Е Н И Е ? »

4 В поле «Адрес электронной почты» внесите тот адрес, который был добавлен в систему СПТ
при отправке приглашения, и нажмите «Выслать повторно письмо с активацией».



Э К РА Н  4  ·  П О ВТО Р Н А Я  ОТ П РА В К А  П И С Ь М А

5 При корректно указанном адресе система сообщит: «В течение нескольких минут вы получите
письмо с инструкциями по подтверждению адреса электронной почты».



2 Авторизация в системе СПТ
для сотрудника

Ц Е Л Ь

Войти в систему после того, как адрес
электронной почты подтверждён.

ГД Е

Стартовая страница сайта системы региона:
https://номер_региона.soctest.ru (например,
https://166.soctest.ru).

П О Р Я Д О К  Д Е Й С Т В И Й

1 Перейдите на стартовую страницу сайта системы своего региона.

2 Введите подтверждённый в системе СПТ адрес электронной почты и пароль, затем нажмите
«Войти».

Э К РА Н  5  ·  С Т РА Н И Ц А  А ВТО Р И З А Ц И И



3 «Пароль не подходит» /
«Я не помню пароль»

Если данные о пароле для авторизации в системе СПТ были утеряны или не сохранены, пароль
можно восстановить.

П О Р Я Д О К  Д Е Й С Т В И Й

1 На странице авторизации нажмите «Забыли пароль?» — кнопка находится под кнопкой
«Войти».

Э К РА Н  6  ·  К Н О П К А  « З А Б Ы Л И  П А РОЛ Ь ? »

2 В поле «Адрес электронной почты» введите почту, подтверждённую в системе СПТ, и нажмите
«Выслать новый пароль».



Э К РА Н  7  ·  З А П РО С  Н О В О ГО  П А РОЛ Я

3 В течение нескольких минут придёт письмо с инструкцией по восстановлению пароля.
Перейдите по ссылке «Изменить пароль» и задайте новый пароль для авторизации.

Э К РА Н  8  ·  П И С Ь М О  О  В О СС ТА Н О В Л Е Н И И  П А РОЛ Я

ПОДСКАЗКА В техническую поддержку по вопросам доступа имеет смысл писать только в случае, если
письмо на восстановление пароля не пришло на указанную электронную почту.



4 «Я не помню адрес почты»

Для восстановления доступа при потере данных адреса электронной почты обратитесь к
администратору вышестоящей организации. Как правило, вопросы по доступу решаются на уровне
регионального администратора.



5 Обратите внимание

ВА ЖНО Вопросы, связанные с доступом администраторов организаций, решаются на уровне МУО или
региона. Техническая поддержка не формирует приглашения и не знает ваших паролей — для
восстановления доступа используйте встроенный сервис, описанный выше.

Повод обратиться в техподдержку есть только в том случае, если при восстановлении пароля на
указанную электронную почту не приходит ссылка для сброса. Предварительно:

убедитесь, что новая ссылка не потерялась среди прежних писем о восстановлении пароля;

проверьте папку «Спам».

Э К РА Н  9  ·  П И С Ь М О  Д Л Я  С Б РО С А  П А РОЛ Я  В О  « В ХОД Я Щ И Х »



Б Ы С Т Р Ы Й  Н А В И Г А Т О Р

Ситуация → что нажать
СИТУАЦИЯ ГДЕ И ЧТО НАЖАТЬ

Пришло приглашение в систему Письмо от системы СПТ → ссылка «Активировать» →
задать пароль → «Сохранить»

Письмо с активацией не пришло Стартовая страница системы СПТ → «Не получили
подтверждение?» → «Выслать повторно письмо с
активацией»

Обычный вход в систему https://номер_региона.soctest.ru → адрес почты и
пароль → «Войти»

Забыт пароль Страница авторизации → «Забыли пароль?» → «Выслать
новый пароль» → ссылка «Изменить пароль»

Забыт адрес электронной почты Администратор вышестоящей организации (как
правило — региональный администратор)

Ссылка для сброса пароля не приходит Проверить «Спам» и прежние письма → при отсутствии
письма обратиться в техподдержку
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